CONG TY CP MiA DUONG CAN THO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tie do — Hanh phuc

Nga Bay, ngay ... thang ... nam 201 .,

QUI CHE LAM VIEC
CUA PAI HQI PONG CO PONG BAT THUONG
LAN THU 2 NAM 2019
CONG TY CO PHAN MiA PUONG CAN THO

Piéu 1. Poan Chii tich Pai hi

Poan Chii tich gdm 02 nguoi 14 thanh vién Hoi dong Quan tri. Chu tich Hoi dong
Quan tri 1a Chu toa Dai hoi dong c¢6 dong.

Piéu 2. Nhiém vu ciia Poan Chi tich Pai hi

- Piéu hanh cac hoat dong cta Pai hoi dong ¢ dong bat thuong, theo chuong trinh
du kién cia HDQT di duoc Pai hoi dong cd dong thong qua.

- Huéng dan cac cd dong va Pai hoi thao luan.

- Trinh du thao, két luan nhitng van dé can biéu quyét tai Pai hoi.
- Tra 101 hodc chi dao tra 10i nhitng van dé do Pai hoi yéu cau.
Piéu 3. Ban thu ky Pai hoi

Ban Thu ky Pai hoi gém 02 nguoi do Boan Chu tich Pai hoi gidi thi€u va chiu
trach nhi¢ém trude Poan chu tich va Pai hoi dong c6 dong vé nhi€ém vy cua minh, cu thé
nhu sau:

- Ghi chép day du, trung thuc cac ndi dung cua Pai hoi.

- Giup DPoan Chu tich Dai hoi cong bd du thao cic van kién, két luan, nghi quyét
cua Dai hoi ddng c6 dong va thong bao ctia Poan Chu tich giri dén cac ¢ dong khi co
yéu cau.

- Tiép nhan phiéu dang ky phat biéu cua cac c6 dong.

- Tiép nhan dién mimg, thu ming va céc tai liéu c¢6 lién quan dén Dai hoi.

- Poc thu giri &én chao mimg Pai hoi, vin ban tong hop.

Piéu 4. Ban kiém tra tw cach c6 dong ciia Pai hoi

Ban kiém tra tu cach c6 dong cua dai hoi gom 03 ngudi do Ban to chirc Dai hoi
thuc hién va c6 trach nhiém tham tra tu cach va tinh hinh ¢6 dong dén dy hop.

Theo Khoan 1, Diéu 20 Diéu 1¢ Cong ty, Dai ¢ dong hoi dong duoc tién hanh khi
c6 s0 Co dong du hop dai dién it nhat tir 51% c6 phan c6 quyén biéu quyét.

Diéu 5. Ban kiém phiéu dai hoi

Ban kiém phiéu Dai hoi gdm 03 nguoi do Poan Chu tich Pai hoi gi6i thiéu va
thong qua Pai hoi dong c6 dong quyét dinh. Ban kiém phi€u c6 trach nhi€ém phd bién
Qui ché bau ctr, tong hop két qua bao cdo két qua kiém phiéu trude Dai hoi.
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Piéu 6. C6 dong tham dy Pai hoi dong cd dong

Hoi ddng Quan tri; Ban kiém soat; cac c6 dong ciia Cong ty dam bao du diéu kién
theo thong bao hop Dai hoi dong c6 dong thuong nién 2019 déu ¢6 quyén tham du Dai
hoi dong c6 dong Cong ty.

Céac dai biéu, ¢ dong, nguoi dai dién theo uy quyén tham dy dai hdi c6 mat dang
thoi gian quy dinh va lam thu tuc dang ky voi Ban t6 chirc Pai hoi.

Thoi gian dién ra Pai hoi déng cd dong, cac cd dong phai tuan thi theo sy hudng
dan ctia Poan Chu tich Pai hdi; ng x{r van minh lich sy, khong gay mat trat tu, Khong
noi chuyén riéng, khong str dung di¢n thoai di dong trong Iuc dién ra Pai hdi.

Céc cb dong phai giit bi mat, ky luat phat ngén, thuc hién dung ché do st dung va
bao quan tai li¢u, khong sao chép ghi am dua cho nguoi ngoai Pai hdi khi chua dugce
chu toa Pai hoi cho phép.

Nguoi duoc uy quyén tham du Pai hoi khong dugc Gy quyén lai cho ngudi khac
tham du dai hoi.

Céc cb dong iy quyén cho nhau, hodc uy quyén cho nguoi khac khong phai la cd
dong cua Cong ty tham du Dai hoi phai bang van ban theo mau cua Cong ty va phu hop
v6i Diéu 1€ ctia Cong ty.

Diéu 7. Phat biéu y kién trong Pai hi

Co dong dang ky ndi dung phat biéu bang Phiéu ding ky véi Poan Chu tich Dai
ho1, thong qua Poan Thu ky cua Dai hoi; khi can tranh luén thi gio tay, chi khi duoc
Chu toa Dai hoi nhat tri moi dugc phat biéu. M61 ¢6 dong phat biéu khong qua 05 phut,
nd1 dung can ngan gon, tranh trung lap.

Cacy kién b.'?mg van ban qﬁa cac ¢ dong tham dy Pai hoi giri Chu toa Pai hoi co
gia tri nhu bai phat biéu tryc ti€p trong Pai hoi.

Diéu 8. Biéu quyét.

, Tat g:é cép van Qé chuong trinh ng,hi Su cua I—?ai ho1 déu du:(_rc, thf)ng qua ‘péng cach
lay y kién biu quyt cong khai cua tat ca cac c6 dong bang phiu biéu quyet, trir cac
van dé dugc thong qua bang hinh thire bo phleu kin. Mdi c6 _dong tham dy Dai hoi s&

dugc cap phiéu bleu quyet trong Ung sd ¢b phan dugc quyen biéu quyét. Phiéu biéu
quyét ghi thong tin vé& ¢6 dong, s cd phan duoc quyén biéu quyét.

C6 dong biéu quyét bang cach gio phiéu biéu quyét cong khai.

Dai hoi thao luan va biéu quyét theo ting Van dé ‘trong ndi dung chuong trinh. Viée
biéu quyet duoc tién hanh bang cach xac dinh s6 phiéu biéu quyet tan thanh, sau do xac
dinh s phiéu biéu quyét khong tan thanh cudi cung xac dinh s6 phiéu biéu quyét khong
c6 ¥ kién. Két qua kiém phiéu duge Chu toa cong bd ngay trude khi bé mac cude hop.

Trudng hop cd dong gui phiéu biéu quyet bang thu dam bao dén Hoi dong quan tri,
Trudng ban kiém phiéu ctia Dai hoi s& mé phiéu biéu quyét ciia cd dong do.

Pi¢u 9. Thong qua Nghi quyét ciia Pai hdi dong cd dong:
a) Cac quyét dinh ciia Dai hoi dong c6 dong duoc thong qua khi cé tir 51% tré 1én

téng sd phiéu cua cac C6 déng c6 quyén biéu quyét co mit truc tiép hodc thong qua
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dai dién dugc uy quyén c6 mat tai Pai hoi d@)ng cd dong tan thanh, trir cac van dé quy
dinh tai diém b va c duéi day.

b) Cac quyét dinh cua Pai hoi ddng cb déng lién quan dén viéc thay doi nghanh
nghé va linh vuc kinh doanh, thay doi co ciu to chtc quan 1y cong ty; loai c6 phiéu
va sb luong cd phiéu dugc chao ban; to chuc lai va giai thé Cong ty; dau tu hodc ban
tai san co gia tri bang hodc 16n hon 50% tong gia tri tai san dugc ghi trong bao céo tai
chinh gan nhit ciia Cong ty chi duoc thong qua khi ¢ tir 65% trd 1én tong s6 phiéu
ctia cac CO dong c6 quyén biéu quyét co mit truc tiép hodc thong qua dai dién duoc
Uy quyén c6 mit tai Pai hoi dong c6 déng chap thuan.

¢) Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri va Ban klem soat phai thuc
hién theo phuong thirc bau don phiéu, theo d6 mdi ¢0 dong co téng sd phleu biéu quyet
trong tng véi tong sb ¢d phan 80 hitu nhéan voi s6 thanh vién duoc bau cua Hoi dong
quan tri hodc Ban kiém soat va c6 dong c6 quyén don hét hoic mot phan tong sd phiéu
bau ctia minh cho mot hodc mot sd ing cir vién. Nguoi trang ctr thanh vién Hoi dong
quan tri hodc Kiém soat vién duoc xac dinh theo sé phiéu bau tinh tir cao xubng thap,
bét dau tir tng ctr vién c6 sd phiéu bau cao nhat cho dén khi du sb thanh vién quy dinh
tai Diéu 1¢ cong ty. Trudng hop c6 tir 02 Gng ctr vién tro 1én dat cung s6 phiéu bau nhu
nhau cho thanh vién cudi cung cua Ho1 dong quan tri hoac Ban kiém soat thi s& tién
hanh bau lai trong sd cac Gmg clr vién c6 sb phiéu bau ngang nhau hodc lwa chon theo
tiéu chi quy ché bau cir cia cong ty.

Piéu 10. C6 dong, nguoi dai dién theo uy quyen tham dy hop Dai hoi phai chap
hanh nghiém chinh Qui ché 1am viéc ctia Pai hoi dong cb dong.

Co dong nao vi pham qui ché thi tuy theo muc do cu thé, Chu toa Pai hoi s& xem
xet va co hinh thire xur ly, nhu: Yéu cau O quan ¢ tham quyén duy tri trat ty cudc hop;
truc xuét nhirng nguoi khong tuan thu quyén diéu hanh cta Chu toa, ¢b ¥ gay rdi trat tu,
ngin can tién trinh binh thuong cua cudc hop hodc khong tuén thu cac yéu cau kiém tra
an ninh ra khoéi cudc hop DPai hdi dong cd dong.

Diéu 11. Trén day la Qui ché 1am viéc cua Pai hoi dong co dong bat thudng lan thi
2nam 2019 Cong ty C6 phan mia duong Can Tho. Qui ché nay co6 hi¢u lyc ngay sau khi
dugc Pai héi dong c6 dong Cong ty bicu quyét thong qua.

_ Kinh trinh Dai hoi déng cd dong Cong ty xem xét thong qua dé viée t(K)’ chue Pai hoi
dong c6 dong bat thuong lan thir 2 Qém 2019 dugc thuc hién thanh cong tot dep va tuan
theo cac Quy dinh cua phép luat, Biéu I¢ Cong ty.
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